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1. Presentacion:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2023 del Organismo Operador
Municipal de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento de Bahia de Banderas, Nayarit se
constituye con fundamento en lo estipulado por los articulos 23,24, y 25 de la Ley General de
Archivos, en los articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, asi como en el
numeral sexto de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, es una
herramienta archivistica que presenta un conjunto de acciones y estrategias a emprenderse para la
organizacion, administracién y clasificacion de los documentos generados.

Se elabora el presente documento, para el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de
Archivos, el cual es de observancia general y obligatoria para los responsables de las Unidades de
Correspondencia, archivo de tramite y concentracion que integran el Sistema Institucional de
Archivos del Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Bahia de Banderas, Nayarit.
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2. Marco de referencia

NIVEL ESTADO DE LA CUESTION

Se carece de lugar fisico destinado a un archivo de concentracion.

RECURSOS HUMANOS: Es necesario realizar ajustes para optimizar las
actividades de los servicios plblicos y que la labor en materia de gestion
documental no sea solamente de manera de asesoria, evitando con ello la
rotacion de responsables de archivo de tramite principalmente.
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Cuadro de clasificacién Archivistica y catdlogo de Disposicién Documental:
Se realizaron cambios y estdn en revision.

Clasificacion Archivistica de Expedientes: Se implementara una capacitacion
a encargados de las subdirecciones para su nueva clasificacion documental, se
encuentra en revision. Archivo de concentracidn: Inexistente.
Valoracion Documental: Las fichas técnicas de Valoracion se encuentran en
proceso.

Destino final de los documentos: No se han generado actas.
Transferencias Primarias: No se han realizado al no existir su archivo de
concentracion, pero se detecté que archivos existentes relinen las vigencias

para su transferencia primaria. Transferencias \
Secundarias: No se han realizado al no existir un archivo de concentracion, sin
embargo, archivos existentes de las subdirecciones cumplen con las vigencias
para proceder con su baja documental. @(
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Digitalizacién: Sélo el drea comercial lleva digitalizacién de contratos del
usuario, sin embargo, en este plan anual se trabajard en un proyecto de
digitalizacion que tiene por objeto preservar y difundir los archivos de las

/ﬂ subdirecciones.
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3. Objetivos

General

Implementacion efectiva del Sistema Institucional de Archivos, asi como actualizacion de los
instrumentos de control archivisticos, particularmente conclusion de las fichas técnicas de
valoracién documental.

Especificos.

e Mejorar los procesos archivisticos que realizan las subdirecciones

e Actualizacion de los instrumentos de control archivistico.

e Implementacién de capacitaciones especificas en los procesos archivisticos de las
subdirecciones.

4. Planeacion

Los objetivos antes planteados se estructuran de la siguiente manera las diferentes actividades a
desarrollar para dar un correcto seguimiento al desarrollo del programa.

Alcance
Este programa es de aplicacion para todas las Unidades Administrativas del Organismo Operador A%;
Municipal de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento de Bahia de Banderas.
Entregables

e Catdlogo de Disposicion Documental
e Cuadro General de Clasificacion Archivistica

e Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

5. Recursos /
En todo programa, la asignacidn de recursos garantiza de una manera razonable el logro de los )

objetivos, por tanto, se hace necesario la entrega de una adecuada cantidad de insumos, recursos
humanos y recursos materiales.

En cuanto al recurso Humano se cuenta con el responsable de Archivo y en Recurso Material Equipo \\?
de computo, Escaner, Impresora y Material de papeleria.
i
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6. Cronograma de Actividades

ACTIVIDAD
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PROCESO 1. Elaborary
actualizar criterios
archivisticos internos.

PROCESOS 2. Elaborare
implantar un programa
integral de organizacion
y capacitacion en
gestion documental.

REVISION DEL CUADRO
GENERAL DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICO
REVISION DEL CATALOGO
DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

Administracion de riesgos.

Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar el adecuado cumplimiento de los 'ﬁ(p‘
objetivos plasmados para este ejercicio anual, por lo que es necesario identificarlos y
administrarlos adecuadamente con el fin de disminuir la probabilidad de que se presente.
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7. Autorizacion

Elaboré Cargo Firma
Likamos Ib.arr Matias Coordinacion de Archivos. v
Aguirre
Reviso Cargo Firma
4 /
C.Pdoss Francisco Garcla Sub director Administrativo.
Soto
| \
Autorizé Cargo Firma
N . Director General de \7 .
{
M.C.A Jos;:;:ﬁ Gutiérrez OROMAPAS \\
s Bahia de Banderas.
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